BUROKAUFFRAU / BUROKAUFMANN.

in Voll- oder Teilzeit

Die GIEBEL FilTec GmbH konstruiert und produziert Beliiftungstrockner fiir Hydraulikaggregate, Getriebe, Lager-
tanks sowie Fasser & IBC am Standort Bretzfeld und z&hlt zu den wichtigsten Anbietern in diesem Nischenmarkt.

Wir mochten unser Team vergroBern und suchen eine Biirokauffrau / einen Biirokaufmann (m/w/d) - in Voll-
oder Teilzeit am Standort Bretzfeld.

DEIN PROFIL.

Du hast eine kaufmannische Berufsausbildung bzw. eine vergleichbare Aushildung und Erfahrung in der Ver-
waltung bzw. im Office Management, bist kommunikationsstark und ein echtes Organisationstalent. AuBerdem
fiihlst Du dich wohl im Umgang mit Kunden und hast Freude an technischen Produkten. Du denkst und handelst
eigenverantwortlich, effizient und Iosungsorientiert an der Umsetzung festgesetzter Inhalte und bringst verhand-
lungssichere Deutsch und gute Englischkenntnisse mit.

DIE AUFGABEN.

Unterstlitzung bei oragnisatorischen und verwaltungstechnischen Aufgaben
Pflege von Kunden- & Lieferantendatenbank

Kommunikation mit Kunden & Lieferanten

Terminvereinbarung / -koordination

Interesse? Dann freuen wir uns auf eine Bewerbung inkl. Lebenslauf an
hi@gf-dry.com, Ansprechpartner: Herr Heinrich Laas.

Weitere Jobangebote finden Sie auf
unserer Website www.giebel-adsorber.de.

Carl-Zeiss-Str. 5 (+49) 79 46 94 44 010 GIEBEL Adsorber®
74626 Bretzfeld (Germany) info@gf-dry.com



